<Naam en eventueel logo Penvoerder>
	
	
	

	
	
	


Ondergetekende, <naam Projectleider>, bij de Faculteit <naam Faculteit> van <naam Penvoerder> verantwoordelijk voor het Project <naam Project>, hierna te noemen Projectleider,

En <naam Lokale projectleider>, verantwoordelijk voor de inzet van de Projectuitvoerder <naam Projectuitvoerder> voor het Project <naam Project>, hierna te noemen Lokale projectleider, 
verklaren hierbij het volgende te zijn overeengekomen.
Medewerkers van <naam Projectuitvoerder> worden in het Project <naam Project> ingezet voor een maximale omvang van € <bedrag>  in de periode van <startdatum> tot <einddatum>. Van dit bedrag wordt maximaal € <bedrag> gesubsidieerd volgens een matchingspercentage van <percentage>. De maximale subsidiabele inzet van elke Projectuitvoerder is aangegeven in het Controlling Document met kenmerk <kenmerk SURF>. De declaratie van de inzet wordt uitgevoerd conform de Subsidievoorwaarden behorende bij de toekenningsbrief met kenmerk <kenmerk SURF> d.d. <datum> van Stichting SURF.

 In het verlengde hiervan dienen de volgende afspraken: 

1. Uren worden gedeclareerd met een vast tarief van € 75 per uur.

2. De Projectleider zal zorg dragen voor de accountantsverklaringen. Voor elke Projectuitvoerder die meer dan € 30.000 projectkosten realiseert wordt een afzonderlijke accountantsverklaring opgesteld. Bewijsstukken en andere benodigde documenten die noodzakelijk zijn voor de controle zullen door de Lokale projectleider beschikbaar worden gesteld.

3. De urendeclaratie dient een door de Lokale projectleider aan te leveren begroting te volgen waarin de inzet van medewerkers per werkpakket en maand zichtbaar zijn. Voor afwijkingen hiervan is toestemming van de Projectleider vereist.

4. Hiernaast kunnen reiskosten op basis van 2e klas OV of autovervoer á € 0,19 per kilometer worden vergoed. Deelnemers declareren bij de eigen instelling maar vermelden de uitgaven op de urenstaat.

5. De urendeclaratie wordt verantwoord middels een geleverde spreadsheet (urenstaat), dat wordt gedateerd en ondertekend door de Lokale projectleider en de projectmedewerker.
6. Een digitale versie van de urenstaat dient maandelijks te worden gestuurd naar <naam controller> (projectcontroller). Een afwijkende periode kan worden overeengekomen.

7. Projectleider geeft goedkeuring aan de deelafrekening en eventuele wijzigingen cq. correcties worden gecommuniceerd met de Lokale projectleider.

8. De urenstaten worden daarna definitief per projectmedewerker vastgesteld en gedateerd en ondertekend per post opgestuurd aan de projectcontroller. (<naam en adres controller>).
9. Na uitbetaling van de (deel)subsidie door SURF en na ontvangst door de projectcontroller van de gedateerde en ondertekende urenstaten ontvangt de Lokale projectleider van de Projectleider een bericht dat het aandeel van de Projectuitvoerder in de afrekening wordt overgemaakt.

10. Betalingen blijven voorschotten totdat de accountant een goedkeurende verklaring heeft afgegeven over de verantwoording van het project.

 Deze afspraken zijn aanvullend aan de Subsidievoorwaarden die door SURF zijn opgesteld en die zijn overeengekomen door de Colleges van Bestuur van de instellingen die bij het Project <naam Project> zijn betrokken.

Voor akkoord,

	<Plaats, datum ondertekening>  
	

	
	

	<Naam Projectleider>
	<Naam Lokale projectleider>

	Projectleider <naam Project>
	Lokale projectleider <naam Project>


Bijlage 1 

	Overzicht informatie per Projectuitvoerder voor het Project <naam Project>
	
	

	 
	
	

	periode:
	<start periode> tot <einde periode>
	
	

	instelling:
	<naam Projectuitvoerder>
	 
	

	
	
	
	

	contactpersoon namens de instelling
	
	

	naam:
	
	 
	

	email:
	
	 
	

	telefoon:
	
	 
	

	
	
	
	

	financieel administratieve contactpersoon:
	
	

	naam:
	
	 
	

	email:
	
	 
	

	
	
	 
	

	telefoon:
	
	 
	

	
	
	
	

	medewerkers
	
	geplande inzet
	geplande inzet

	medewerker
	email
	2009/2010 (dagen)
	2010/2011 (dagen)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	klankbordgroep
	
	
	

	persoon
	functie
	email
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	
	
	
	

	bankgegevens
	
	
	

	
	
	
	

	Naam bank
	
	
	

	Rekeningnummer
	
	
	

	Naam rekeninghouder
	
	
	

	Adres rekeninghouder
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Betalingskenmerk:
	
	
	


